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REGLAMENTO PARA GASTOS DE VIATICOS Y OTROS GASTOS
MUNICIPALIDAD DE SAN LUIS, PETEN.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. OBJETO. El presente reglamento establece las normas relacionadas con los viaticos y
otros gastos derivados del cumplimiento de comisiones oficiales que se lleven a cabo tanto en el
interior como en el exterior de la Republica de Guatemala.

Articulo 2. VIATICO. Se entiende por viatico, los gastos destinados para el pago de hospedaje,
transporte y alimentacion, a autoridades, funcionarios y colaboradores de la Municipalidad de San
Luis, Petén, nombrados por ley; ocasionados en el cumplimiento de comisiones oficiales, dentro y
fuera de la sede municipal y del territorio nacional.

Articulo 3. OTROS GASTOS. Se entiende por otros gastos, los que se ocasionen en el cumplimiento
de comisiones oficiales por concepto de:
a) Pasajes
b) Transporte de equipo de trabajo incluyendo alquiler de vehiculos, bestias u otros
c) Combustibles y lubricantes y otros gastos similares, en el caso de que la comision se efectle
en vehiculo de la Municipalidad.
d) Gastos debidamente comprobados que se ocasionen por caso fortuito o fuerza mayor en el
desempefio de la comision
e) Pago de impuestos de salida o contribuciones de aeropuerto de Guatemala, asi como de otros

paises
f) Peaje
g) Parqueo

Articulo 4. FORMULARIOS. Para el cobro de viaticos, se establece el uso de los siguientes
formularios:
a. Nombramiento de Comision
Anticipo de Viaticos
Viaticos Constancia
Viaticos Liquidacion
Viaticos en el Exterior.

Poo0oT

CAPITULOII

PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION DEL GASTO DE VIATICO Y LIQUIDACION.



Articulo 5. AUTORIZACION DE GASTOS DE VIATICOS. Se autorizara el pago de viatico y otros
gastos a que se refieren los articulos anteriores, a autoridades, funcionarios y colaboradores de la
Municipalidad de San Luis, Petén, a quienes por autoridad correspondiente y por escrito se les autorice
el desempefio de una comision oficial, que debe cumplirse dentro o fuera de su sede oficial de trabajo.
Tendran derecho a viaticos los colaboradores municipales a quienes se les encomiende realizar
comision oficial fuera de la sede municipal, cuando la distancia sea mayor o igual a 30 kilometros o
dependiendo la clase de comisidén a realizar que implique gasto de alimentaciéon y cuando las
condiciones del lugar de la comision implique mas de un dia, es decir, la restriccion de la distancia no
aplica cuando la comisién dure mas de un dia. La autoridad que emita el nombramiento sera la
responsable de velar por el buen uso de los viaticos y de los otros gastos cuando sea el caso. Se
exceptian aquellos que por la naturaleza de su trabajo tengan que mantenerse en las comunidades.

Articulo 6. ANTICIPO DE GASTOS DE VIATICO. La persona asignada para el desempefio de una
comision oficial, debera llenar el formulario “Viaticos Anticipo” y obtener la autorizacion del funcionario
que emitid el nombramiento correspondiente. Contra dicho documento la persona designada recibira
de la Direccidn Financiera Integrada Municipal, los fondos asignados a la comision, quedando obligada
a presentar posteriormente la respectiva liquidacion conforme disposiciones que para el efecto se
establecen en el presente reglamento.

Articulo 7. GASTOS EN TRANSPORTE MUNICIPAL. Cuando los viajes se efectlen en transporte
Municipal, se proporcionaran fondos para combustibles de acuerdo al numero de cilindros del vehiculo
a utilizarse, kildmetros a recorrer de acuerdo a las distancias, mismas que deben ser del conocimiento
de la Direccion Financiera Integrada Municipal, debiendo exigirse en la liquidacion, las facturas por
combustibles y lubricantes utilizados. En caso que el transporte se utilice en vehiculos ajenos a la
Municipalidad, esta cubrira el valor del pasaje de ida y vuelta, el flete 0 alquiler de bestias en su caso.
Las facturas deberan obtenerse a nombre de la Municipalidad.

Articulo 8. COMISIONES ESPECIALES. En los casos de comisiones especiales no previstas en el
presente reglamento, el vidtico seré autorizado por la autoridad municipal correspondiente, conforme
a circunstancias y lugar en que se efectle la comision, debiendo observarse el reglamento general de
viaticos del Gobierno Central.

Articulo 9. CONSTANCIAS DE CUMPLIMIENTO DE ORDENES DE COMISION. Las personas
designadas para efectuar comisiones llevaran constancias que deberan ser firmadas y selladas por
algun funcionario o empleado de las dependencias estatales o institucionales que visiten, con motivo
de la comision, con el objeto de comprobar que la misma se efectud.

Articulo 10. PRORROGA DE COMISION. Se podra prorrogar el tiempo establecido de una comisién
con la autorizacion de la persona que emitid el nombramiento para la realizacion de la misma.

Articulo 11. COMISIONES SUSPENDIDAS. Cuando por alguna causa la comision encomendada
quedare en suspenso o fuere cancelada, se liquidara conforme el tiempo permanecido en la comision,
de acuerdo a lo establecido en el articulo 10 del presente reglamento.



Articulo 12. LIQUIDACION DE VIATICO Y OTROS GASTOS. Dentro de los cinco dias habiles
siguientes a la fecha de haber finalizado la comision, el personal o funcionario municipal, debera
presentar el formulario de viatico para su liquidacién. Para el formulario “Viatico Exterior”, fotocopia
del pasaporte en donde consta la entrada y salida del pais si fuera el caso, asi como la “Planilla de
gastos conexos” y los documentos correspondientes si los hubiere. Cuando la liquidacion no se
presente dentro del término indicado, se ordenara el reintegro inmediato de los fondos anticipados si
hubiera. Aprobada la liquidacion de viaticos, el personal comisionado solicitara el reintegro de los
viaticos segun corresponda.

Articulo 13. FORMULARIOS. Para el cobro y comprobacion de los gastos que se deriven del
desemperio de comisiones oficiales de trabajo dentro de la Republica, a que se refiere el presente
reglamento, se establecen los siguientes formularios:

a. Nombramiento de Comisién. Con este formulario se emitira el nombramiento de la comision,
la fecha en que se iniciara y el tiempo que durara y el tipo de transporte.

b. Anticipo de Viaticos. Con este formulario se emitira contable un anticipo para los gastos a
realizarse en el nombramiento de una comisién.

c. Constancia de Viaticos y Transporte. En este formulario se presentaran los gastos en detalle
de la comision realizada, asi como de los gastos de transporte ya sea en bus extra urbano o
si se utilizé vehiculo propiedad del que fuese nombrado en comision.

d. Resumen de Liquidacion de Gastos de Viaticos. En este formulario se incluira un resumen
de los rubros que fueron afectados en la realizacion de una comision.

Por ninguna razén deberén utilizarse formularios fuera de los establecidos en este articulo,
salvo modificaciones administrativas autorizadas por el Concejo Municipal.

Articulo 14. LIQUIDACION DE VIATICOS INCOMPLETA. Si en laliquidacién faltaren comprobantes
0 requisitos que cumplir o existan anomalias. En este caso se le fijara un término improrrogable de
ocho dias habiles a partir de la fecha de la notificacién, para que presente nueva liquidacion o se
presentare sin los documentos y requisitos respectivos, se aplicaran las medidas administrativas
correspondientes.,

CAPITULO Il
COMISIONES EN EL INTERIOR Y EN EL EXTERIOR DEL PAIS

Articulo 15. CLASIFICACION. Los gastos de viaticos, para pago de hospedaje y alimentacién, se
sujetaran a las cuotas diarias ida y vuelta, por lo tanto el viatico se pagara con las siguientes
condicionantes:

CLASE GRUPO “A” GRUPO ‘B” GRUPO “C”
Primera Q.300.00 Q.210.00 Q.160.00
Segunda Q.260.00 Q.185.00 Q.150.00
Tercera Q.245.00 Q.160.00 Q.140.00




Primera Clase Alcalde Municipal y miembros de la Corporacién Municipal

Segunda Clase Secretario, Directores de Depto., Juez de Asuntos Municipales

Tercera Clase Los demés colaboradores Municipales

GRUPO “A” Ciudad de Guatemala

GRUPO “B” Cabeceras Departamentales, puertos, y todos los municipios del Depto.
GRUPO “C” Otros Municipios y aldeas del Municipio de San Luis, Depto. De Petén

En lugares especificos como a otros municipios o conforme el articulo 6 del presente reglamento, se
calculara conforme distancia, y costos promedio o estandares.

Articulo 16. FRACCIONES DE DIA. En situaciones especiales, se aplicara la siguiente norma.
Cuando en la comisién se invierta menos de veinticuatro horas, los viaticos se reconoceran de acuerdo
con los siguientes porcentajes:

TIEMPO DE ALIMENTACION | PORCENTAJE LETRAS PORCENTAJE NUMERQOS
Para el Desayuno Quince por ciento 15%
Para el Aimuerzo Veinte por ciento 20%
Para la cena Quince por ciento 15%
Para el Hospedaje Cincuenta por ciento 50%

Para la aplicacion de lo anterior se deberan considerar los siguientes criterios

TIEMPO DE ALIMENTACION | TIEMPO EN QUE SE REALIZA LA COMISION

DESAYUNO: Si la comisidn se inicia antes finaliza después de las 7:00 horas

ALMUERZO: Si la comisién se inicia antes y finaliza después de las 13:00 horas

CENA: Si la comisién se inicia antes y finaliza después de las 19:00 horas

HOSPEDAJE: Si la comisién debe continuar el dia siguiente, y es necesario
pernoctar en el lugar.

Articulo 17. COMISIONES EN EL EXTERIOR DEL PAIS. Los gastos de viaticos en el exterior, para
pago de hospedaje, alimentacion, y transporte, se sujetaran en el siguiente ordenamiento:

Para cualquier funcionario: Alcalde Municipal, miembros del Concejo, funcionarios, o algin
colaborador, asignado a una comision fuera de nuestro pais, estara sujeto al viatico de la siguiente
forma:

LUGAR DE LA COMISION VALOR EN DOLARES
Comisiones en Centro América $.100.00
Comisiones en Sur América $.125.00
Comisiones en Estados Unidos, Canada o México $.150.00
Comisiones en Europa $.200.00




Articulo 18. FORMULARIOS PARA COMISIONES EN EL EXTERIOR. Para el cobro y
comprobacion de los gastos que se deriven del desempefio de comisiones oficiales de trabajo (dentro
o fuera de la Republica) a que se refiere el presente reglamento, se establecen los siguientes
formularios:

a) Nombramiento de Comision. Con este formulario se emitira el nombramiento de la comisién,
la fecha en que se iniciara y el tiempo que duraré y el tipo de transporte.

b) Resumen de Liquidacion de Gastos de Viaticos. En este formulario se incluird un resumen
de los rubros que fueron afectados en la realizacién de una comision.

Articulo 19. TRANSPORTE PARA ASISTIR A COMISIONES EN EL EXTERIOR. El pago para el
transporte en la realizacion de comisiones en el exterior ya sea terrestre o via aérea seré cubierto por
la Municipalidad, quien sera la responsable de coordinar a través del Departamento de Contabilidad
la adquisicion de los boletos correspondientes.

Articulo 20. DURACION DE LAS COMISIONES. Las comisiones fuera de su sede oficial de trabajo
no excederan de 20 dias habiles, salvo casos de fuerza mayor debidamente comprobados.

Articulo 21. DOTACION DE COMBUSTIBLE A VEHICULOS. Los vehiculos de la Municipalidad de
San Luis, asignados a comisiones oficiales a las regiones de trabajo, deben ser dotados de
combustible y lubricantes en las gasolineras previamente autorizadas. Para el efecto se emitira el vale
de combustible, de acuerdo a la distancia en kildmetros a recorrer y las caracteristicas del vehiculo.
En caso deba dotar de combustible el vehiculo en gasolinera no autorizada, entonces se requerira de
una factura autorizada para el reembolso correspondiente, la cual debera ser aprobada con su firma
por el sefior Alcalde Municipal. El procedimiento antes indicado también se utilizara en los vehiculos
no Municipales, previa autorizacion por parte del Alcalde Municipal, si fuera necesario utilizarlos.

En el caso de la dotacion del combustible se estimara de la siguiente manera:

CILINDRAJE VEHICULOS AMERICANOS Y | VEHICULOS JAPONESES Y
EUROPEQOS OTROS

4 CILINDROS Galén por 35 Kms. Galén por 40 Kms.

6 CILINDROS Galén por 25 Kms. Galén por 30 Kms.

Articulo 22. KILOMETRAJE RECORRIDO EN VEHICULOS NO MUNICIPALES. Para el
cumplimiento de comisiones, podran utilizarse vehiculos particulares siempre y cuando no exista
disponibilidad de un vehiculo municipal, o este no sea el adecuado por la topografia del terreno a
donde se efectle la comisién, en cuyo caso sera dotado del combustible y lubricante necesario
conforme al articulo anterior. El valor estimado por kilémetro recorrido sera de Q.1.00



CAPITULO IV
COMISIONES EN EL EXTERIOR DEL PAIS

Articulo 23. CATEGORIAS, GRUPOS GEOGRAFICOS Y CUOTAS DIARIAS. Los viaticos al
exterior del pais para funcionarios y colaboradores municipales, nombrados para el desempefio de
actividades relacionadas, se aplicaran conforme disposicion del Concejo Municipal, por tratarse de
situaciones especiales.

Las comisiones al exterior deberan ser autorizadas por el Concejo Municipal, quien debera emitir el
acuerdo correspondiente con la informacion basica siguiente: motivos del viaje, justificacion de la
comision, beneficiarios en relacion a los objetivos y funciones de la unidad solicitante, especificacion
de la duracién del evento en el pais destino, fuente de financiamiento indicando quien va a sufragar
pasajes, viaticos y demas gastos o cualquier informacion adicional que se considere necesaria. No
sera necesario comprobar los gastos incurridos en conceptos de cuota de viaticos, gastos terminales
y gastos de viaje.

Las cuotas diarias se estableceran de acuerdo al pais donde viajara, y estaran expresadas en dolares,
para efectos de las comisiones al exterior del pais, se debe considerar lo establecido por el Banco de
Guatemala en relacion al tipo de cambio del dolar americano, con el quetzal.

Articulo 24. VIATICOS POR CAUSAS DE FUERZA MAYOR. Al personal o funcionario municipal
que por causas de fuerza mayor se le imposibilite retornar en la fecha estipulada se le reconoceran
sus viaticos por cada dia de atraso, debiéndose justificar para su autorizacion ante la autoridad
superior por la via mas rapida.

Articulo 25. COMPROBACION DEL TIEMPO. Al personal y funcionario municipal, a quienes se les
autorice viaticos para el desempefio de las comisiones en el exterior de la Republica, deberan
presentar a su regreso, el formulario “Viaticos Exterior” y fotocopia del pasaporte con el objeto de que
se pueda verificar el nimero de dias utilizados en el desempefio de la comisidén encomendada.

Articulo 26. COMPUTO DE VIATICO EXTERIOR. Los viaticos del personal y funcionario municipal,
se determinaran de la siguiente forma:

a. Por los primeros 20 dias habiles, tendran derecho a la cuota que les corresponde de
conformidad con el Articulo 18 del presente reglamento. Por cada dia posterior, Unicamente
tendran derecho al 50% de dicha cuota.

b. El dia de salida del pais se pagara completo y el dia de retorno se pagara el cincuenta por
ciento (50%) de la cuota diaria que corresponda.

Articulo 27. VIAS OBLIGADAS, ITINERARIO Y EXCESOS DE EQUIPAJE. Los viajes deberan
hacerse por la via mas directa y en clase econémica, pues no se reconoceran gastos ocasionados por
escalas o rutas innecesarias. Tampoco se reconoceran gastos por exceso de equipaje personal.

Articulo 28. COMPLEMENTO DE VIATICO. El personal o funcionario municipal, que le sean
autorizadas comisiones para asistir a eventos fuera del pais, patrocinados por instituciones nacionales
0 extranjeras, podran recibir por parte de la municipalidad un complemento de los viaticos que puede
ser hasta por un monto de las cuotas diarias establecidas por este reglamento, previa autorizacion del
Alcalde Municipal. En caso de existir duplicidad de viaticos se hara un analisis para considerar la parte
que le corresponda sufragar a la Municipalidad, cantidad que se reflejara en la liquidacion de viaticos.
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CAPITULO V
PROHIBICIONES Y SANCIONES

Articulo 29. PROHIBICIONES. Queda prohibido el fraccionamiento de una comision con el propdsito
de cobrar la cuota diaria completa por més de veinte (20) dias. El funcionario que autorice la comision
de esa forma, sera responsable y quedara obligado al reintegro total de los viaticos recibidos.

Articulo 30. SANCIONES. Por el incumplimiento de las disposiciones del presente Reglamento, se
aplicaran las sanciones siguientes:

a.

b.

C.

No se autorizara viaticos a las personas que no hayan cumplido con liquidar la comision
anterior.

Amonestacion verbal, procedera cuando al ser requerido, no se cumpla con presentar la
documentacion que acredite los desembolsos regulados en el presente reglamento.
Amonestacion escrita, cuando se reincida en el incumplimiento de presentar la liquidacion en
el tiempo estipulado por este reglamento.

Rescision del contrato o terminacion de la relacion laboral, segun el caso, por falsificar, alterar
o presentar documentos falsos para acreditar los desembolsos regulados en este instrumento.
Lo anterior independientemente de la deduccion de las responsabilidades administrativas,
civiles y penales, segun sea el caso.

CAPITULO VI
DISPOSICIONES ESPECIALES Y FINALES

Articulo 31. AUTORIZACION DE COMISIONES.

a.

b.

C.

Corresponde al Concejo Municipal, autorizar todas las comisiones o viajes al exterior, incluidas
las comisiones o viajes del Alcalde.

Para el nombramiento oficial de comisiones se debera utilizar una orden de salida firmada por
el Alcalde Municipal o quien funja como tal.

El colaborador o funcionario Municipal, que habiendo recibido de conformidad el
nombramiento para realizar una comision, y este incumpliera con la misma sera objeto de
llamada de atencién por parte de las autoridades municipales, o la sancion segun reincidencia.
Se exceptua lo dispuesto en la literal “C” del articulo 26 del presente Reglamento de Viaticos,
en el caso que justificadamente y en un periodo no mayor de 3 dias habiles después de haber
sido nombrado, debera exponer por escrito el motivo que le imposibilita participar en la
comision, para el efecto debera hacerlo por escrito, con su respectiva firmay sello, en el mismo
debera firmar y sellar la autoridad que emitié el nombramiento.

Articulo 32. INFORMES. Quienes sean designados para desempefiar una comision, deberan rendir
un informe escrito de la labor o diligencia realizada y adjuntarlo a la liquidacidn del viatico, dentro de
un plazo de 5 dias habiles contados inmediatamente después de haber concluido la comision.



Articulo 33. VIATICO A PARTICULARES. Mediante acuerdo del Concejo Municipal podra
autorizarse el pago de viaticos y gastos conexos, en la forma y condiciones que establece el presente
reglamento, a las personas que sin tener la calidad de servidores publicos y al personal temporal, que
desempefien o forman parte de las comisiones oficiales.

Articulo 34. DESEMPENO DE LAS COMISIONES. Las comisiones deberan ser desempefiadas por
la persona directamente encargada del asunto. Si la naturaleza del mismo amerita que sean varias
personas las que fueran a desempefiar la comision, el Alcalde o la Autoridad municipal designaran el
numero de ellas estrictamente necesario.

Articulo 35. CASOS NO PREVISTOS. Los casos no previstos en el presente reglamento seréan
resueltos por el Concejo Municipal, de la Municipalidad de San Luis, Petén a propuesta del Alcalde
Municipal.

Articulo 36. MODIFICACION DEL ACUERDO. El Concejo Municipal, al establecer la necesidad de

modificar o ampliar el presente reglamento, emitira el acuerdo correspondiente, haciéndolo del
conocimiento de los responsables de su aplicacion.

VER ANEXOS DEL 1 AL 4



ANEXO 1 VIATICO ANTICIPO

S| ACTITUD MUNICIPAL™

ASMIMIET AL 0N TRI0-F0T0

MUMICIPALIDAD DE SAN LUIS, PETEN

VIATICO ANTICIPO Formulario V-4
Mo 1
Por: QL
RECIRI DE: LA MUNIGIF ALIDAD DE SAN LUIS, PETEN

LA CANTIDAD DE:

POR CONCEPTO DE ANTIIMD DE VIATICOS PARS EL CUMPLIMIENTD DE LA SKZUIENTE COMISKIN

ORI
TIFO DE COMISION LUMGARES EN QUE SC REAUZA HUMECRD DL DIAS
SEG UM WOME RAMIEN TO WUMER FECHA
PERSONA NOMEBRADA
HOMEBRE FIRMA
CARGD SUELDD

HUMERD DE PARTIDA PRESUPUESTARLS

NOME RAMIENTD EMITIDD POR

NOMEBRE

CARGD

FERBAL ¥ SELLD

|russn v rEchs |

REVISADD POR Vo Bo.

HOMEBRE

FIRM &

OERECT Ol Fa AN ERD
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ANEXO 2 VIATICO CONSTANCIA

3‘}-. “POR UN CAMEIO DE
2| ACTITUD MUNICIPAL™

MUMICIPALIDAD DE SAN LUIS, PETEN
VIATICO COMSTANCIA

Formula o W&

Mo

SE HACE CONSTAR

QUE CL SEROR

ROMBRE

CARGD

DEFCHDENCLA

PERMANECIO EN COMISION OFICIAL EN LOS LUGARES, FECHAS Y HORAS QUE SEINDICAN

M
LLEGA D SALDA

LUGAR DE
FLRMANENCLA

AUTORIDGAD &
QUIEN CONSTA

HO A FECHA HORA FECHA

G 3 m g

FIRKMA ¥ SELLO

DASERVADIDNES
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ANEXO 3 VIATICO LIQUIDACION

“POR UN CAMBIO DE
ACTITUD MUNICIPAL™

lé,;-:-:_. Yoy
LB

MUMNICIPALIDAD DE SAN LUIS, PETEN

Formulario V-4

VIATIHCO LU DACIHO N Nao. 1

Paoar: O

|RECIRI DE: MUNICIFALIDAD DE SAN LIS, PETEN

L& CANTIDAD DE:

PO R OONCEPFTO DE: GASTOS DE VIATIOOS YO TROS DERVIADOS DEL CUM PLIMICNTO

DE LASKGUIENTE COMISION OF IKCIAL
TIFD DE COMISION LUGAR DE PERMANLNCIA N:Lq:: kEZIJ;;’iTIi:SDE TOTAL Q.

A TN
BUNTLE B0
ENA
HOSFEDAIE

S UMUA N LOS G ASTOS DEVIATICD .

JO TRO'S GASTOS DERN ADODS SEGUN COMPROBANTES MY PLANILLA ADIUNTOS .

[TOTAL

=

RECIBIDD POR MEDK DE FORMULAR D V-& No.
REINTEGRD A L& DEFENDENCLA (-]
ICOMPLEMENTO & MIFAVOR |+

[TOTAL

PERSON A N OM BRADA

WO BRE FIRMA

plee|e

[CARED SUELDD

NUMERD DE PARTIDA PRESUPLESTARLA

R ORE R ANEE NTO WU ERD

LUMGAR ¥V FECHA WO RIBRAMIENTD Ko .
ERIMIDO POR
[CARGO

A RMA ¥ SELLD
REVESADD POR: Wi Bao.
WOM BRE:
FIANLA DARECT O FIRAN DIERD
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ANEXO 4 VIATICO ANTICIPO AL EXTERIOR

é?:r-'.--,::_h “POR UM CAMBIO DE
;'bg - El:':' ACTITUD MUNICIPAL™
9 r'c

o
- AT PO IR

-

MUNICIPALIDAD DE SAN LUIS, PETEN

Formulario V-4
No.

VIATICO AMNTICIPO AL EXTERIOR Por: &
r: o.

RECIBI DE: LA MUNIGIPALIDAD DE SAN LUNS, FETEN

L& CANTIDAD DE:

POR CONCEPTO DE: ANTICIPOD OE VIATOOS PARA EL CURMPLIMIENTO DE L& SIGLIENTE CORIS KON

OF 1AL

TIFD DE COMISION LUGARES N QUE SE REALZA NUMER O DE DilaS

SEG LW W OMIE RAMIEN TO WIUMER FECHA
PERSONA NOMBRA DA

MO BRE FIRM A
CARGD SUELDD

NUMERD DE PARTIDA PRESUPUEST AR

NOME RAMIENTD EMITIDD POR

MO BRE

CARGD

FIRMIA ¥ SELLD

|rusan v FECHa

REVISADD POR Vo Bo.

MO BRE

FIRM 2

CrmioE ST P A e
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ANEXO 5 VIATICO LIQUIDACION AL EXTERIOR

ST
‘;.;!i:.;w i “POR UN CAMBIO DE
i 5;5 | ACTITUD MUNICIPAL®
g e

MUMNICIPALIDAD DE SAM LUIS, PETEN
Formulario V-4

VIATICO LQUIDACION ALEXTERIOR Mo, 1
IP\-n-r: &
JRECIBI DE: MUNICIPALIDAD DE SAN LLNS, PETEN
L& CANTIDAD DE:
PO R CONCEPTO DE: GASTOS DE VIATICOS Y OTRDS DERVIADDS DEL CUM PLIMIENTO
DE LASKSUIENTE COMISION OFICIAL
TIRD DE COMISION LUGAR DE FERMANENCIA H:L“D: MZI.J;:TI::':SDE TOTAL 4
O 58 FUND
ALUNILE R
ENA
HOSFEDAIE
S UMAN LOS GASTOS DEVIATICD 5
JO TRO'S GASTOS DERN ADDS SEGUN COMPROBANTES MY PLANILLA ADJUNTOS 5
[TOTAL g

R ECIEIDD POR MEDKD DE FORMULAR KD W -A No.
REINTEGRD A LA DEPENDENCLA (-]
[COMPLEMENTO & MU FAVOR (4]

[TOTAL

P ER SO A N OB BRADA

N ORABRE FIRBAL

A | |

[CaR=0 SUELDD

NUMERD DE PARTIDA PREZUPLIESTARIA

W OMIBRAMIE NTD NUMERD

LUGAR ¥ FECHA MO IVABR AN BENT O Mo
EM IMID O POR
[CARGD
ARKA ¥ SELLD
REVESADD POR: Vio. Ba.
Ol BRE:
FIR M DMRECT OR FINANDIERD
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